Nr. 6055 din 13.07.2023

ANUNT

Primaria comunei Izbiceni organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante, pe durata nedeterminata,
dupa cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea functiei: Inspector
Clasa: |
Gradul profesional: asistent

Structura: Compartimentul Stare civila din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei

Izbiceni.
Durata normala a timpului de munca: 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

B. PROBE DE CONCURS

—

Selectia dosarelor de inscriere;
2. Proba scrisa;
3. Interviul.

C. CONDITH GENERALE SI SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

1) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;
2) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3) are varsta de minimum 18 ani Tmplinifi;

4) are capacitate deplina de exercitiu,

5) este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie publica. Atestarea

starii de sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;
6) studii si vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
- minimum 1 an n specialitatea studiilor.

7) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
8) nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau

contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica

infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-

o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
9) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori

activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in

conditiile legii;

10) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca

pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
11) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.



™

D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs - dosarele se depun in termen de 20
zile de la data publicarii anuntului (in perioada 13.07.2023 - 01.08.2023).

2. Selectia dosarelor de Inscriere: 01.08.2023 - 07.08.2023

3. Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor

4. Perioada de solutionare a contestatiilor la selectie: in termen de maxim 24 de ore de la

expirarea termenului de depunere a contestatiilor

Data si ora probei scrise: 21.08.2023, ora 10,30

Locul desfasurarii probei: Sediul Primariei comunei Izbiceni, judetul Olt.

7. Interviul — in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

SN

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari,

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei, conform modelului orientativ prevazut in anexa 2D la H.G. nr.611/2008,
cu modificarile si completarile ulterioare;

copia adeverintei care atesta starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica efort
fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau Insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.
Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu

trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

F. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata
Tematica
- Titlul I ,,Principii generale”;
- Titlul IT ,,Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale”;
- Titlul IIT ,,Autoritatile publice” - Capitolul V ,,Administratia publicd” - Sectiunea a 2-a
»Administratia publica locala”.
2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica



- Capitolul I ,,Principii si definitii”;
- Capitolul II ,,Dispozitii speciale”.
3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si biarbati,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica
- Capitolul I ,,Principii si definitii”;
- Capitolul IT ,,Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul
muncii”.
4. Ttitlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare
Tematica
- Partea a VI-a - Titlul I ,,Dispozitii generale”;
- Partea a VI-a - Titlul II ,,Statutul functionarilor publici”

- Capitolul I ,,Dispozitii generale”;

- Capitolul IT ,,Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari publici”;

- Capitolul IV ,,Managementul functiei publice si al functionarilor publici si Sistemul
electronic national de evidentd a ocuparii in sectorul public” - Sectiunea a 2-a
»Structura de posturi si structura de functii publice”, Sectiunea a 3-a ,,Dosarul
profesional al functionarilor publici din cadrul autoritatilor si institutiilor publice”;

- Capitolul V ,, Drepturi si indatoriri”;

- Capitolul VI Cariera functionarilor publici;

- Capitolul VIII ,,Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici”;

- Capitolul IX ,,Modificarea, suspendarea §i incetarea raporturilor de serviciu”;

- Capitolul X ,,Actele administrative privind nasterea, modificarea, suspendarea,
sanctionarea si incetarea raporturilor de serviciu si actele administrative de sanctionare
disciplinara”.

5. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificarile si completarile
ulterioare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica
- Integral
6. Hotarararea Guvernului nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si
completarile ulterioare
Tematica
- Capitolul IT ,,Inregistrarea actelor de stare civila”;
- Capitolul III ,,Inscrierea mentiunilor in registrele de stare civild”;
- Capitolul IV ,,Reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare civila”;
- Capitolul V ,,Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civild si
a mentiunilor inscrise pe marginea acestora’;
- Capitolul VIII ,Eliberarea certificatelor de stare civila”.
7. Legea nr.287/2009 privind Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica
- Capitolul I ,,Dispozitii generale”;
- Capitolul III ,,Interpretarea si efectele legii civile”
- Cartea I ,,Despre persoane’;
- Cartea a II-a ,,Despre familie”.



G. ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA
CONCURS, PREVAZUTE iN FISA POSTULUI VACANT

elibereaza certificate de stare civila la cerere, conform legii.

intocmeste, potrivit legii, acte de nastere si de casatorie, in dublu exemplar, si elibereaza
persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele de stare civila
inregistrate;

raspunde de gestiunea certificatelor si extraselor multilingve de nastere si de casatorie;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare, pentru actele de stare civila
intocmite, si trimite in termen de maxim 10 zile comunicari de mentiuni pentru inscriere in
registrele de stare civild — exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II;

elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial dupa acte de nastere si
casatorie, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr.
677/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea actelor de nastere si de
casatorie, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupa caz, precizari
referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

trimite structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata
unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila
sau a modificarilor intervenite 1n statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni
romani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani;
intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie, in conformitate cu normele Institutului
National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii, la
Directia Judeteana de Statistica sau a municipiului Bucuresti;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse — partial sau total prin copierea textului
din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului
si parafei,

primeste si solutioneaza cererile privind divortul pe cale administrativa,

primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de nastere si casatorie procurate din
straindtate, Insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu Intreaga documentatie, in
vederea avizarii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afl3;

primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de nastere si casatorie, in termen de 30 de zile
de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civila — exemplarul I;

sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului unor documente de
stare civild cu regim special.

inscriu in registrele de stare civild, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetitenia romana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura
de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P;

transmite lunar la DJEP Olt, in prima zi lucratoare a urméatoarei luni situatia indicatorilor
specifici, potrivit anexelor 1-4;

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de de deces, in dublu exemplar, si
elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele de stare
civila Inregistrate;

raspunde de gestiunea certificatelor si extraselor multilingve de deces;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare, pentru actele de deces
intocmite si trimite in termen de maxim 10 zile comunicari de mentiuni pentru inscriere in
registrele de stare civila



exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II; opereazd mentiunile primite de la alte primarii si
transmite, dupa caz, comunicarile la exemplarul I sau II;

elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de deces,
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii
nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr, 677/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare;

elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea actelor de deces, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civila;

trimite actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele
decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 10;

intocmeste buletine statistice de deces, In conformitate cu normele Institutului National de
Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare Inregistrarii, la Directia Judeteana
de Statistica sau a municipiului Bucuresti;

dispun masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila in conditii care sa
asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat
desfasurarii activitatii de stare civila;

propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneala speciala, pentru anul urmator, si 1l comunica anual structurii de stare civila din cadrul
S.P.CJE.P;

primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala;

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza D.E.P.A.B.D., in
vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;
primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de deces procurate din strainatate,
insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a
cererii de transcriere pe care il Tnainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea avizarii
prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afla;

primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate In cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, Intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteaza S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitdtii administrativ-teritoriale competente;
inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de deces, in termen de 30 de zile de la data
cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civila — exemplarul I;

efectueaza verificari §i intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente
pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei §i a mortii unei persoane, precum i
inregistrarea tardiva a nasterii;

intocmeste situatiile statistice solicitate periodic de D.J.E.P. Olt, cu exceptia anexelor lunare 1-4;
solutioneaza corespondenta ordinara inregistrata la nivelul compartimentului

H. COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE
CONCURS

Adresa de corespondenta: sediul Primariei comunei Izbiceni, judetul Olt;
Telefon: 0249535001



Fax: 0249535001
E-mail: primaria_izbiceni(@yahoo.com
Persoana de contact: Mihalcea Silvius Gabriel, secretar general, nr. de telefon 0760266235

PRIMAR,
GULIE Marian

Afisat astazi, data de 13.07.2023, ora 10.00, la sediul Primariei comunei Izbiceni
si pe pagina de internet a institutiei.

Nume si prenume: Mihalcea Silvius Gabriel

Semnatura



